
Hvordan levere egendefinert Excel-fil trekkliste

Dersom Excel-filen inneholder den informasjonen som er påkrevd, kan du laste den opp i portalen

Klikk på «Last opp fil med trekkliste» 
for å få muligheten til å laste opp filen

Velg «Egendefinert fil» i dette feltet

Trykk «Velg fil» for å velge 
filen du ønsker å laste opp



Når du leverer en trekkliste fra eget lønnssystem må du mappe 
kolonnene i Excel-dokumentet slik at vi kan registrere den 
informasjonen som finnes. 

Bruk «pilene» for å plassere verdien over kolonnene som er 
lastet opp fra din excel fil (Se eksempelet på bildet under)

Trykk «Beregn listebeløp» 
for å summere listen



Skriv inn «Bekreft listebeløp» for å 
bekrefte beløpet som skal sendes inn

Skriv inn «Bekreft periode» for å 
bekrefte perioden som skal sendes inn

Trykk «Les inn trekkliste» 
for å sende inn trekklisten


