Levere trekkliste manuelt i portalen, anbefalt til bedrifter med 1-10

medlemmer

Dersom bedriften har fa medlemmer, kan du legge til Isnnstrekk manuelt via portalen.
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== Innrapportering av trekklister

HJEM

TREKKLISTER

INNRAPPORTERING MELDINGER

Her kan du manuelt registrere trekklister, Ved manuell registrering velg ensket periode, rader og filter. Fyll inn informasjon i linjene, og eventuelt

“Legg til rad”. Trykk deretter pa "Oppdater". Dersom ett eller flere lennstrekk er delvis levert eller inneholder linjer med feil vil de synes i en list€ neden

innrapportert og rett linjer med feil. Trykk deretter pa "Oppdater

Her velger du
periode for
trelklisten.

LAST OPP FIL MED TREKKLISTER

Rader: (25 | Filter: |Alle

Klikk pa ‘Manuell registrering av
trekkliste’ for & fa opp trekklistene
| du kan legge inn data i.

MANUELL REGISTRERING AV TREKKLISTE

Etter du har valgt periode vil trekklisten
komme opp i en visning her. Data kan du
legge direkte inn i de ulike feltene.

Fodselsnhummer  Navn Belop Meldingskode Fra Til Kommentar
07088400830 Melia Hansen ] -velg- v u n
- o >
Fodselsnummer ~ Navn Belop Meldingskode Fra Hver rad Cg kolonne i den manuelle
trekklisten er identisk med de i
07089137610 JenJensen 525 ez v Excel-filen som man laster ned.
11116433329 Kai Fagernes 160 D- Foreldrepermisjon - NAV v 22.02.2021 n 01.03.2021 u
13069509228 Melow Murshrom ] B- Sluttet ved bedriften v 05.03.2021 n n Har du |;1gt inn en kode
legger du ogsa inn datoer
< " "
14029222291 Aria Souza 700 elg- v n n for nar koden gfefde_r .
Dersom du har lagt inn en
kode som krever dato,
Dersom belepet du legger inn er 0 L permitert v o1.02.2021 [ | men ikke har lagt inn dato
0, overstiger maks belop eller er vil du fa en feilmelding ved
under min belep skal du legge inn levering. Noen koder
en meldingskode (kun bokstav). krever ikke dato.
250 velg: v n n

Dersom du legger inn kode N md
du ogsé skrive en kommentar i
kolonne E. Kodene er forklart her.

Klikk pé ‘Oppdater’ for a registrere trekklisten.
Dersom du har behov for & legge til et
medlem manuelt klikker du pa ‘Legg til rad’.

OPPDATER LEGG TIL RAD




